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Clasificación Uso Interno 

DATOS DEL COLABORADOR:    
      

NOMBRE DEL EMPLEADO: 
 

            

DIRECCIÓN: 
 

           

PUESTO: 
 

            

FECHA DE INGRESO: 
 

      

CONDICIONES DEL AUSENCIA:    

PERMISO VACACIONES 

            

FECHA DE LA AUSENCIA: 
 

            

DURACIÓN DE LA AUSENCIA: 
 

            
QUIÉN SE QUEDA COMO RESPONSABLE DE TU 

ÁREA:  

            
COMPROBANTE DEL MOTIVO DE LA 

AUSENCIA PRESENTADO:   

            
TIPO DE PERMISO (CON GOCE O SIN GOCE DE 

SUELDO, AUTORIZADO POR DIRECTOR DE 
UNIDAD DE NEGOCIO)  

            
TOTAL DE PERMISOS ACUMULADOS DEL 

PERIODO:   

            
DÍAS DE VACACIONES DISPONIBLES DEL 

PERIODO:   

 
 
  




